Trường Đại học Hoa Sen 
Bộ môn:  Giáo dục thể chất
                                  PHIẾU BÁO NGHỈ VÀ ĐĂNG KÝ DẠY THAY 
                                                           Học Kỳ: 18.2A
Kính gửi: PHÒNG ĐÀO TẠO 
Tôi tên: Lê Thái Hùng   Mã CBGV: 982
Ngày nghỉ: 04 – 6- 2019  Nghỉ vì việc riêng    Nghỉ vì việc trường  
Lý do nghỉ: Bận việc trường 
Lưu ý: 
· Giảng viên không dạy bù vào các tiết học sau của buổi dạy chính khiến vượt quá 4 tiết/buổi (sáng hoặc chiều)  và chỉ nên nghỉ - dạy bù tối đa 2 buổi/môn. 
· Giảng viên thực hiện điểm danh online dạy bù cũng giống như dạy chính sau mỗi buổi học. 
Tôi đã thông báo cho chủ nhiệm bộ môn (CNBM) và sinh viên lớp môn học. 
Sau khi làm việc với lớp và được sự đồng ý của CNBM, tôi đăng ký dạy bù/dạy thay theo lịch như sau: 
	STT 
	MSMH_lớp 
	Tên MH 
	Tiết (giờ học)  
	Sỉ số lớp 
	Lần nghỉ thứ 
	BM đề nghị hướng xử lý cho LH 
	(*) Đăng ký dạy thay

	
	
	
	
	
	
	
	Ngày 
	Tiết học (giờ học) 
	Phòng học 

	1 
	  DC075DV01-200
	  Cầu Lông 2
	  8g
	  40
	  2
	 Đề nghị GV có mã 
CBGV:2092 dạy thay 
 [image: ] Sắp xếp dạy bù (*) 
	  4/6/2019
	  8g-9g50
	  Nhà thi đấu

	2 
	  DC074DV01-700
	  Cầu Lông 1
	  10g
	 40 
	  2
	 Đề nghị GV có mã CBGV:2092 dạy thay 
 [image: ] Sắp xếp dạy bù (*) 
	 4/6/2019
	 10g-11g50
	  Nhà thi đấu


 
Hướng dẫn thực hiện:  Đăng ký phòng dạy bù trực tiếp hoặc qua e-mail: datphong@hoasen.edu.vn và cc: giaovu@hoasen.edu.vn                      
GV nghỉ/bù -> GV điền phiếu & chuyển CNBM -> CNBM cho ý kiến vào phiếu ->  GV gửi phiếu P.ĐT  theo dõi chấm công 
[bookmark: _GoBack]Ngày 01 tháng 6 Năm 2019
	          Giảng viên 
	Phòng HC-QT 
	Trưởng bộ môn 

	    (Ký ghi rõ họ, tên) 
	(Ký ghi rõ họ, tên) 
	(Ký ghi rõ họ, tên) 
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